| EPM Schaltsymbole der Berliner LUSD 07.10.2021
Symbol in | Symbol in Sr?emllggL:n Symbol in Symbol in Symbol in
. . rot grun " . orange dunkelblau | dunkelgrin
Bezeichnung Symbol Bedeutung Wirkung "Schule" | "Schiiler" Unt?rrlcht "Extras" |"Supportclient”| "Statistik"
vorhanden | vorhanden vorhanden| vorhanden | vorhanden
vorhanden
Lupen- @ Suchen von Datensatzen Es erscheint ein Dialogfenster
symbol (z.B. Schiler-, Klassen-,
Personalsuche). X X X X X
Filtersymbol 0 Filtern von Datensétzen Es erscheint das Suchergebnis.
Plussymbol Hinzufligen eines neuen Es erscheint ein Dialogfenster.
0 Datensatzes X X X X X
Stiftsymbol o Bearbeiten vorhandener Daten Es erscheint ein Dialogfenster.
Papierkorb- 6 Ldschen von Datenséatzen Der ausgewahlte Datensatz wird
symbol ohne Rickfrage aus der Liste
entfernt. Endgultig in der
Berliner LUSD gel6scht wird er X X X X X
erst, wenn Sie "Speichern”.
Pfeilsymbol Blattern vorw./  [zum néchsten Der nachste Datensatz
o nachster Eintrag |Datensatz erscheint. X X X X
Pfeilsymbol Auswahlen/ von Berichten Die Webseite Extras >
0 nachste Seite Berichtsverwaltung erscheint. X X X X
Pfeilsymbol o Blattern zum vorherigen Der vorherige Datensatz
rackwarts/vor-  |Datensatz erscheint.
heriger Eintrag X X X X X
Ausrufe- Aufrufen / einer Ubersichtsliste In der Ubersichtsliste kénnen
zeichen- o Anzeigen Sie gezielt einen Datensatz X X X X

symbol

auswahlen (z.B. Schulersuche).
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Symbol in | Symbol in Sr?emllggL:n Symbol in Symbol in Symbol in
. . rot grun " . orange dunkelblau | dunkelgrin
Bezeichnung Symbol Bedeutung Wirkung "Schule" | "Schuler" Unt?rrlcht "Extras" |"Supportclient”| "Statistik"
vorhanden | vorhanden vorhanden| vorhanden | vorhanden
vorhanden
Pfeilsymbol e Zuordnen / von Daten in die rechte |Die Daten werden von der linken
Zuweisen Tabelle in die rechte Tabelle
Ubernommen. X X X X X
Pfeilsymbol Entfernen / von Daten aus der Die Daten werden aus der
9 Zuweisung rechten Tabelle rechten in die linke Tabelle X X X X X
zuriicksetzen zuriickgesetzt.
@ Aktualisieren von Webseiteninhalten (z.B. Zeugnisabruf,
Notenkonfiguration) X X X X
Kastchen- Héakchen in allen In der Ebenenauswabhl sind alle
symbol @ setzen/ Kontrollkastchen/bei der |Kontrollkastchen angehakt. X X X X
Alle auswahlen |ENC Export-Auswabhl
Kéastchen- Hékchen in allen In der Ebenenauswabhl sind alle
symbol @ entfernen / Kontrollkastchen/bei der [Kontrollk&stchen leer. X X X X
Alle abwéhlen ENC Export-Auswabhl
Kastchen- Ubernehmen von Daten Die Daten einer anderen
symbol @ Webseite werden Glbernommen. X X X X
Pfeilsymbol Zuricksetzen/ |von Passwortern /
@ Ldschen der Ergebnisse von
Abschlussarbeiten X X X X X
Postleitzahl- @ Suchen / einer Postleitzahl-Ort-  [Es erscheint ein Dialogfenster
symbol Auswéhlen Kombination zum Bearbeiten der Daten. X X X X
Kreuzsymbol a Inaktivsetzen von Personal
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Symbol in | Symbolin hellblau Symbol in Symbol in Symbol in
. . rot gran N . orange dunkelblau | dunkelgriin
Bezeichnung Symbol Bedeutung Wirkung "Schule" | "Schiler” Unt(?lrncht "Extras” |"Supportclient"| "Statistik”
vorhanden | vorhanden vorhanden| vorhanden | vorhanden
vorhanden
Hakchen- Aktivsetzen von inaktivem Personal
symbol @ X X X X
Kalender- Aufrufen des Kalenders Es wird ein Dialogfenster zum
symbol @ Bearbeiten der Daten geoffnet. X X X X X
Eingeben der von Abschlussarbeiten |Es wird ein Dialogfenster zum
@ Ergebnisse Bearbeiten der Daten geoffnet. X X X X
Zeitsymbol 0 Kandidaten- von Schdlern Es erscheint ein Dialogfenster
historie von Daten. X X X X
Achtungs- A Nicht auskunfts- |keine Information Gber |Dieses Symbol erscheint im
symbol berechtigt die/den Schiiler/in an MenUpunkt X
diese Person "Eltern/Ansprechpartner".
Hakchen- Kontrollkastchen Das entsprechende
symbol angehakt Kontrollkastchen ist angehakt. X X X X X
Options- — Optionsschalter Die entsprechende Option ist
symbol J ausgewahit. X X X
Pfeilsymbol Ubernahme von Daten (z.B. PLZ) Die Daten einer anderen
9 Webseite werden tibernommen. X
Alles / Erweitern / einer Ebene in der Die darunter liegenden Ebenen
Aufklappen- Alle aufklappen [Ebenenauswahl werden sichtbar (z.B. X X
symbol : Menupunkt "Stundentafel").
Alles / Reduzieren / Die darunter liegenden Ebenen
Zuklappen- Alle zuklappen werden nicht mehr sichtbar (z.B. X X

symbol

Menlpunkt "Stundentafel").
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Symbol in | Symbolin Sﬁ’gﬂgg&” Symbol in Symbol in Symbol in
. . rot gran N . orange dunkelblau | dunkelgriin
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vorhanden | vorhanden vorhanden| vorhanden | vorhanden
vorhanden
Pfeilsymbol alt Blattern zu nichtsichtbaren Registern (z.B. bei der
Leistungserfassung von Schilern)
[«]»
Pfeilsymbol Verschieben eines markierten Beim Andern einer Reihenfolge
J Eintrages nach oben X
Pfeilsymbol I Verschieben eines markierten Beim Andern einer Reihenfolge
" Eintrages nach unten X
Pfeilsymbol Aufklappen einer|eines Menupunktes Die darunter liegenden
g Tabelle / Gruppe Menipunkte werden sichtbar. X X X
Pfeilsymbol ; Einklappen einer|eines Menupunktes Die darunter liegenden
Tabelle / Gruppe Menlpunkte sind nicht mehr
sichtbar. X X X
Berichtsymb @ Ausgeben eines |im Word-Format Es wird ein Bericht im
ol Berichtes ausgewahlten Format X
ausgegeben.
Berichtsymb @ Ausgeben eines [im HTML-Format
ol Berichtes X
Berichtsymb e Ausgeben eines |im PDF-Format
ol Berichtes X X X
Berichtsymb @ Ausgeben eines |im CSV-Format
ol Berichtes (entspricht dem Excel-
Format) X X X
Berichtsymb Bericht erstellen
ol @ X




Liste "Benutzer
und Profile"
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Symbol in | Symbol in Sr?emllggL:n Symbol in Symbol in Symbol in
. . rot grun " . orange dunkelblau | dunkelgrin
Bezeichnung Symbol Bedeutung Wirkung "Schule" | "Schuler" Unt?rrlcht "Extras" |"Supportclient”| "Statistik"
vorhanden | vorhanden vorhanden| vorhanden | vorhanden
vorhanden
Sofort- @ Freigabe sofort |bei der Bearbeitung Die Freigabe eines Schiilers
freigabe- erteilen "Abgénger", wird sofort erteilt (aktuelles X
symbol Kandidatenverfahren Datum).
Storno- @ Freigabe bei der Bearbeitung Die Freigabe eines Schiilers
symbol stornieren "Abgénger" wird sofort storniert. X
Kandidatenverfahren
Status- 0 Zielstatus bei der Bearbeitung Der Zielstatus eines Schulers
symbol Ubernehmen "Statusverwaltung" wird nach der Auswabhl X
Kandidatenverfahren Ubernommen.
Pfeilsymbol 0 Auf hat die Funktion, die Im Menlpunkt
Reihenfolge zu "Féachersortierfolge”, verschiebt X X X
verandern. sich die Reihenfolge nach oben.
Pfeilsymbol 0 Ab hat die Funktion, die Im Menlpunkt
Reihenfolge zu "Fachersortierfolge", verschiebt X X X
verandern. sich die Reihenfolge nach unten.
@ Personalstamm- |Ausgabe als PDF-Datei [Die Daten werden zum Offnen,
blatt Speichern bzw. Drucken zur X
Verfligung gestellt.
o Lehrerliste

@

Durchsuchen

von Importdateien
(z.B. bei "ENC Export"
Unterricht)

Es erscheinen im
Windowsfenster die zu
importierenden Dateien.

o

Importdateien

Ubernehmen

Es werden die Importdateien
Ubernommen.
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Symbol in | Symbolin hellblau Symbol in Symbol in Symbol in
. . rot gran " . orange dunkelblau | dunkelgriin
Bezeichnung Symbol Bedeutung Wirkung "Schule" | "Schiler" Unt?mcht "Extras” |"Supportclient"| "Statistik”
vorhanden | vorhanden vorhanden| vorhanden | vorhanden
vorhanden
Importdateien  |verwerfen Es werden die Importdateien
O nicht tdbernommen. X
Options- G) Optionen auswahlen Es kénnen die gewiinschten
symbol Optionen ausgewdahlt werden.
Datenprifung Es werden die entsprechenden

Daten gepruft.

Registrierung

klassenweise

Signieren Im Menupunkt "Zeugnis
@ erstellen"/ Register "Zeugnis
digital" kann das Zeugnis
cianiavt sainvdan
Widerruf Im Menupunkt "Zeugnis
O erstellen"/ Register "Zeugnis
digital" kann das Zeugnis
aandaoveafan saiovdan
Klassen- im PDF-Format Im Menupunkt "Klassenbildung"
@ Ubersicht kann das Dokument gedffnet, ge{
speichert sowie gedruckt
anavdan
kursweise Konfiguration der Im Menlpunkt

externen
Notenerfassung

"Notenkonfiguration" ist vor jeder
Stufe sichtbar, ob die Leistungen

im ENC kursweise oder
klassenweise erfolgen.

X | X | X | X | X | X | X | X

Stundentafel-
fach

erscheint automatisch,
wenn eine neue Stufe
hinzugefiigt wurde

Im MenUpunkt "Stundentafel”
werden die automatisch

erstellten Facher angezeigt.
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. .| Symbol in . . .
Symbol in | Symbolin hellblau Symbol in Symbol in Symbol in
. . rot grin " . orange dunkelblau | dunkelgriin
Bezeichnung Symbol Bedeutung Wirkung "Schule" | "Schiler" Unt?mcht "Extras” |"Supportclient”| "Statistik”
vorhanden | vorhanden vorhanden| vorhanden | vorhanden
vorhanden

Schulbesuchs-
bescheinigung

Schilerstamm-
blatt

Schilergesamt-
liste

Ausgabe als PDF-Datei

Die Daten werden zum Offnen,
Speichern bzw. Drucken zur
Verfugung gestellt.

X | X | X | X | X | X | X

Startsymbol Abmelden aus der Berliner LUSD |Es erfolgt eine Abmeldung aus

der Berliner LUSD. X X
Startsymbol Hauptmeni Es erscheint das Hauptmendi.

E einblenden X X
Startsymbol Hauptmeni Es erscheint der

ausblenden Kalenderbereich. X X

e Hilfe bei Fragen im Umgang |Direkter Zugang zur Online-Hilfe

- mit der Berliner LUSD X X
Kalender- @ Gehe zu Heute Der Kalender springt
symbol automatisch auf das aktuelle

Datum.
Kalender- 9 Hinzufligen schulinterner Termine |Es erscheint das Dialogfenster
symbol "Termin hinzufigen".
Information erscheint, wenn etwas |Es wird eine entsprechende

e

mitgeteilt wird

Information mitgeteilt.

universell einsetzbar
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erscheint.

Symbol in | Symbolin Sr)]lemnggL:n Symbol in Symbol in Symbol in
. . rot grin " . orange dunkelblau | dunkelgriin
Bezeichnung Symbol Bedeutung Wirkung "Schule" | "Schiler" Unt?mCht "Extras” |"Supportclient”| "Statistik”
vorhanden | vorhanden vorhanden| vorhanden | vorhanden
vorhanden
Pfeilsymbol Erste Seite Beim Blattern in einer  |erste Seite angezeigt.
« Tabelle wird die universell einsetzbar
Pfeilsymbol < Vorherige Seite vorherige Seite angezeigt.
universell einsetzbar
Pfeilsymbol Né&chste Seite nachste Seite angezeigt.
> universell einsetzbar
Pfeilsymbol Letzte Seite letzte Seite angezeigt.
» universell einsetzbar
Kalender- Ausklappen der Terminliste im Die Terminliste wird vergrofR3ert
symbol o Kalenderbereich dargestellt und der Kalender
verschwindet.
Kalender- Einklappen der Terminliste im Die Terminliste wird verkleinert
symbol M Kalenderbereich dargestellt und der Kalender
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